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ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

         взяття громадян на квартирний облік за місцем проживання
        Управління земельних відносин та майнових ресурсів міської ради
	Інформація про Управління надання адміністративних послуг

	1.
	Місцезнаходження Управління «Центр  надання адміністративних послуг 
	м. Коломия,

площа Привокзальна, 2а/1

	2.
	Інформація щодо режиму роботи Управління надання адміністративних послуг
	Понеділок-п’ятниця 8:30 – 16:00

Середа 8:30 – 20:00

Без обідньої перерви

Вихідний день: субота, неділя

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт Управління надання адміністративних послуг
	03433 20461

03433 21432

cnap_kol@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Житловий кодекс України від 30.06.1983р. №5465-X



	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	постанова Ради Міністрів Української РСР «Про затвердження Правил обліку громадян, які потребують поліпшення житлових умов і надання їм жилих приміщень в Українській РСР від 11.12.1984 р. №  470


	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади / органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання

адміністративної послуги
	1. Заява про взяття на квартирний облік за місцем проживання (реєстрації).



	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява про взяття на квартирний облік (підписана всіма повнолітніми членами сім'ї).

2. Витяг з реєстру територіальної громади на заявника та членів сім’ї.
3. Акт обстеження житлових умов заявника.
4. Довідка з місця праці заявника та всіх повнолітніх членів сім’ї або довідка з місця отримання доходів заявника та членів його сім’ї.

5. Копії паспортів всіх дорослих членів сім'ї (всі сторінки з відміткою про реєстрацію) або копія паспорта у формі ID-карти, які зареєстровані в даній квартирі.

6. Копії довідок про присвоєння ідентифікаційного номеру всіх членів сім'ї, в тому числі неповнолітніх.

7. Копії свідоцтв про одруження/розлучення та про народження неповнолітніх дітей.

8. Копії документа, що підтверджує право власності на житло та технічного паспорта  (якщо квартира чи будинок знаходиться у приватній власності).
9. Копію договору піднайму (найму) на житло між власником і наймачем, у разі реєстрації громадян в якості наймачів.

10. Копії документів, які дають право на перебування у пільговій черзі (посвідчення учасника, інваліда війни; багатодітної сім’ї та ін.).  
11. Медичний висновок ЛКК для хворих на тяжкі форми  хронічних захворювань (при
 наявності), форма № 3.


	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи подаються до Управління «Центр надання адміністративних послуг міської ради» особисто чи по дорученню

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 робочих днів.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Подання документів не в повному обсязі.

2. Відсутність підстав для постановки на квартирний облік. 

3. Штучне погіршення житлових умов.

4. Виявлення в поданих документах недостовірних відомостей.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача витягу з рішення  виконавчого комітету міської ради.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто чи по дорученню в Центрі надання 

адміністративних послуг


