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інформаційна картка адміністративної послуги
Присвоєння, зміна (коригування), анулювання адрес об’єктам будівництва та об’єктам нерухомого майна, а також у разі об’єднання, поділу, або виділення частини з об’єкта нерухомого майна
Управління містобудування Коломийської міської ради 
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про управління «Центр надання адміністративних послуг» Коломийської міської ради (далі – ЦНАП)

	1.
	Місцезнаходження ЦНАПу
	Івано-Франківська обл., м. Коломия, пл. Привокзальна, 2А/1

	
	Місцезнаходження ВРМ ЦНАП
	Коломийський р-н, с. Воскресинці, вул. Тараса Шевченка, 40А

	
	
	Коломийський р-н, с. Корнич, вул. Олександра Довженка, 2А

	
	
	Коломийський р-н, с. Іванівці, вул. Центральна, 8А

	
	
	Коломийський р-н, с. Раківчик, вул. Лесі Українки, 1

	
	
	Надвірнянський р-н, с. Саджавка, вул. Українська, 68

	
	
	Коломийський р-н, с. Товмачик, вул. Шкільна, 34А

	
	
	Коломийський р-н, с. Шепарівці, вул. Шевченка, 108

	2.
	Інформація щодо часу прийому громадян в ЦНАПі
	Понеділок – 0830-1600

Вівторок – 0830-1600

Середа – 0830-2000

Четвер – 0830-1600

П’ятниця – 0830-1530

Субота – 0830-1530
Неділя – вихідні

	3.
	Інформація щодо часу прийому громадян на віддалених робочих місцях ЦНАПу
	Понеділок – 0830-1600

Вівторок – 0830-1600

Середа – 0830-1600

Четвер – 0830-1600

П’ятниця – 0830-1530

Субота 0830-1530
Неділя – вихідні

Обід – 1200-1300

	4.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт ЦНАПу

та телефони ВРМ ЦНАП
	Тел. ЦНАП Коломия: 4-51-18

cnap_kol@ukr.net

http://cnap.kolrada.gov.ua

Тел. ВРМ ЦНАП Воскресинці: (03433) 7-64-00
Тел. ВРМ ЦНАП Корнич: (03433) 9-26-24

Тел. ВРМ ЦНАП Іванівці: (03433) 9-12-46

Тел. ВРМ ЦНАП Раківчик: (03433) 9-92-34

Тел. ВРМ ЦНАП Саджавка: (03475) 3-56-34

Тел. ВРМ ЦНАП Товмачик: (03433) 9-12-40

Тел. ВРМ ЦНАП Шепарівці: (03433) 9-94-10

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	5.
	Закони України 
	Закон України “Про місцеве самоврядування в Україні”, Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності» (статті 263, 264)

	6.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України
від 07.07.2021р. №690 «Про затвердження Порядку присвоєння адрес об’єктам будівництва, об’єктам нерухомого майна».
Постанова Кабінету Міністрів України
від 23.06.2021р. №681 «Деякі питання забезпечення функціонування Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва» (пункт 167).

	7.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	8.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	9.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Письмова заява із наданим необхідним переліком документів.

	10.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Присвоєння адреси:
1. Заява про присвоєння (зміну, анулювання) адреси щодо об’єкта будівництва або закінченого будівництвом об’єкта із зазначенням прізвища, імені, по батькові заявника та реєстраційного номера облікової картки платника податків (за наявності) - для фізичної особи або найменування та ідентифікаційного коду юридичної особи в Єдиному державному реєстрі підприємств і організацій України - для юридичної особи, відомостей про ідентифікатор закінченого будівництвом об’єкта (для об’єктів, яким присвоєно ідентифікатор до подання заяви).
2. Копія правовстановлюючого документу, який посвідчує право власності або користування на земельну ділянку.
3. Генеральний план об’єкта будівництва (у разі спорудження об’єкта на підставі проектної документації на будівництво).

4. Схема забудови земельної ділянки розробленої на топографічній основі у масштабі М1:500 із зазначенням місця розташування об’єктів будівництва, а також головного входу до будинку (у разі відсутності документа на земельну ділянку).
5. Копія документа, що посвідчує особу заявника, - у разі подання документів поштовим відправленням.

6. Копія документа, що засвідчує повноваження представника, - у разі подання документів представником поштовим відправленням або в електронній формі.
Присвоєння адреси об'єкту будівництва після отримання права на виконання будівельних робіт:
7. Документи відповідно до п.1, 2, 3, 5, 6 даного переліку.
8. Копія документа, що дає право на виконання будівельних робіт, - у разі подання заяви про присвоєння адреси щодо об’єкта будівництва.
9. Присвоєння адреси закінченому будівництвом об'єкту (після прийняття в експлуатацію):
10. Документи відповідно до п.1, 2, 3, 5, 6 даного переліку.

11. Копія документа, що засвідчує прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта, - у разі подання заяви про присвоєння адреси щодо закінченого будівництвом об’єкта

Зміна адреси закінченого будівництвом об'єкту у разі об'єднання, поділу або виділення частки:
12. Документи відповідно до п.1, 2, 4, 5, 6 даного переліку.

13. Копія документу, що посвідчує право власності на об’єкт нерухомого майна до його об’єднання, поділу або виділення частки.

14. Копія договору про поділ спільного майна, договір про виділ у натурі частки із спільного майна або відповідне рішення суду - у разі, якщо об’єкт перебуває у спільній власності.

15. Документ, що засвідчує прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта (крім випадків, якщо об’єкт нерухомого майна створюється шляхом поділу, об’єднання або виділення без проведення будівельних робіт, що відповідно до законодавства потребують отримання дозволу на їх проведення).

16. Технічний паспорт на новостворений об’єкт нерухомого майна.

Присвоєння адреси самочинно збудованим об'єктам, на які визнано право власності за рішенням суду та об'єктам, що належать до класу наслідків СС1, збудовані на земельній ділянці відповідного цільового призначення без дозвільного документа на виконання будівельних робіт, за результатами технічного обстеження, збудовані у період з 05.08.1992 р. до 09.04.2015 р. індивідуальні (садибні) житлові будинки, садові, дачні будинки загальною площею до 300 м2, а також господарські (присадибні) будівлі і споруди загальною площею до 300 м2:

17. Документи відповідно до п.1, 2, 3, 5, 6 даного переліку.

18. Копія документа, що засвідчує прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об'єкту.

19. Копія рішення суду (за наявності).
Зміна/коригування нумерації об'єктів нерухомого майна:
20. Документи відповідно до п.1, 2, 3, 5, 6 даного переліку.

21. Копія документа, що посвідчує право власності на об’єкт нерухомого майна, розташований на земельній ділянці.
Анулювання адреси об'єкту нерухомості:
22. Документи відповідно до п.1, 2, 5, 6 даного переліку.

23. Копія документа, що посвідчує право власності на об’єкт нерухомого майна, розташований на земельній ділянці.

24. Інформація про знесення (руйнування) будівлі і зняття її з технічного обліку.
25. Фотофіксація земельної ділянки.
Копії документів, які надаються засвідчуються замовником будівництва (його представником).

	11.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи надаються до управління «Центр надання адміністративних послуг» Коломийської міської ради (площа Привокзальна, 2А/1, м. Коломия), особисто чи по дорученню:
- в паперовій формі або поштовим відправленням з описом вкладення;

- в електронній формі через електронний кабінет або іншу державну інформаційну систему, інтегровану з електронним кабінетом, користувачами якої є суб'єкт звернення та суб'єкт надання послуги.

Виключно в електронній формі подаються документи щодо об'єктів, що за класом наслідків (відповідальності) належать до об'єктів із середніми (СС2) та значними (СС3) наслідками.

	12.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно.

	13.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	14.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	15.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	16.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 5 днів.

	17.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1.У випадку подання  документів не в повному обсязі. 

2.Виявлення в документах, поданих замовником, недостовірних або  неповних відомостей.
3. Подання заяви особою, яка не є власником (співвласником) об'єкта нерухомого майна, щодо якого подано заяву, або його (їх) представником.
4. Подання заяви з присвоєння адреси на території, що не належить до повноважень управління містобудування міської ради щодо прийняття рішення про присвоєння, коригування адреси. 

	18.
	Результат надання адміністративної послуги
	Витяг з Реєстру будівельної діяльності щодо інформації про присвоєння адрес Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва. Наказ/витяг з наказу управління містобудування Коломийської міської ради.

	19.
	Способи отримання відповіді (результату)
	В управлінні «Центр надання адміністративних послуг» Коломийської міської ради (площа Привокзальна, 2А/1, м. Коломия), особисто чи по дорученню

	20.
	Примітка
	-


