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ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Електронна реєстрація та облік дітей для зарахування в заклади дошкільної освіти Коломийської міської територіальної громади
___Управління освіти Коломийської міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги / центру надання адміністративних послуг)

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги 

	1
	Місцезнаходження управління надання адміністративної послуги
	пл. Привокзальна, 2А/1, м. Коломия, 

Івано-Франківська обл., 78203

	2
	Інформація щодо режиму роботи  управління "Центр надання адміністративних послуг" Коломийської міської ради  
	Дні тижня
	Прийом громадян

	
	
	понеділок
	8.30 – 16.00

	
	
	вівторок
	8.30 – 16.00

	
	
	середа
	8.30 – 16.00

	
	
	четвер
	8.30 – 16.00

	
	
	п’ятниця
	8.30 – 15.00

	
	
	субота
	вихідний

	
	
	неділя 
	вихідний

	3
	Телефон / факс, електронна  адреса, офіційний веб-сайт управління "Центр надання адміністративних послуг" Коломийської міської ради 
	Тел.: 4-74-81

http://www.kolrada.gov.ua
cnap_kol@ukr.net

	4
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	Тел.:2-24 63

e-mail: osvitakolomiya@gmail.com

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	5
	Закони України
	Закон України “Про дошкільну освіту”, 

Закон України “Про доступ до публічної інформації”

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Постанова Кабінету Міністрів України від 12 березня 2003 року № 305 зі змінами від 27.01.2021 р. №86 «Положення про заклад дошкільної освіти»

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ місцевого самоврядування
	Рішення міської ради № 2881-45/2023 від 24.07.2023 р. «Про затвердження Положення про порядок ведення електронного реєстру дітей для зарахування до закладів дошкільної освіти Коломийської міської ради в новій редакції»

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення одного з батьків, осіб, що їх заміняють (опікуни) або уповноважена особа за дорученням

	9
	Перелік необхідних документів
	  1). Заява, в якій зазначається інформація про дитину:

 - прізвище, ім’я, по батькові;

 - дата народження;

 - стать;

 - серія та номер свідоцтва про народження;

 - інформацію про наявність пільги (за наявності).

Інформація про батьків:

 - прізвище, ім’я, по батькові батька, матері або осіб, що їх замінюють;

 - адреса реєстрації місця проживання або свідоцтва на право власності житлової забудови в межах Коломийської міської територіальної громади, або довідка про взяття на облік внутрішньо переміщеної особи (видана структурним підрозділом Коломийської міської ради);

 - контактний телефон;

 - місце роботи (для працюючих).

 Інформація про заклад дошкільної освіти:

 - заклад дошкільної освіти; 

 - вікова група, яку має відвідувати дитина;

 - навчальний рік;

 - порядковий номер;

 - дата внесення (зміни) відомостей.

2). Документ, що посвідчує особу заявника;

3). Свідоцтво про народження дитини;

4).Документ, який підтверджує усиновлення чи встановлення опіки (якщо заява подається усиновлювачем чи опікуном);

5). Документ, що підтверджує віднесення заявника/дитини до пільгової категорії (за потреби); 

6). Довідка про місце реєстрації дитини/одного з батьків дитини в межах Коломийської міської територіальної громади або довідка з місця праці батьків (законних представників) в межах Коломийської міської територіальної громади, за умов, якщо реєстрація місця проживання заявника є за межами територіальної громади, або довідка про взяття на облік внутрішньо переміщеної особи (видана структурним підрозділом Коломийської міської ради).

7) Довідка про те, що один з батьків проходить військову службу в частині, яка базується на території Коломийської міської територіальної громади.

9) Документ, що підтверджує родинний зв'язок (при подачі заявки бабусею чи дідусем).

8) Довіреність на представництво інтересів дитини від одного з батьків на подачу заявки про внесення інформації до Реєстру.



	10
	Порядок та спосіб подання документів необхідних для отримання адміністративної послуги 
	Послідовність дій одержувача адміністративної послуги: 

· подання до центру надання адміністративних послуг повного комплекту документів, необхідних для реєстрації дитини для зарахування в заклади дошкільної освіти Коломийської міської територіальної громади;

· перевірка поданих одержувачем послуги документів;

· внесення відомостей до електронного реєстру дітей для зарахування у заклади дошкільної освіти Коломийської міської територіальної громади.

· Видача реєстраційної картки - документа, який видається фізичній особі реєстратором і свідчить про внесення інформації до Реєстру.
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	Платність (безоплатність) надання 
	Адміністративна послуга надається безоплатно.
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	Строк надання адміністративної послуги


	В день звернення
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	Перелік підстав для відмови у наданні 
	1. Не подано інформацію про дитину, батьків, ЗДО. 

2. Подання неповного пакету документів.

3. Заявлена дитина вже зареєстрована

	14
	Результат надання адміністративної . послуги
	1) Відомості, зазначені в заяві підлягають негайному внесенню до Реєстру.

2) Видача реєстраційної картки

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто.


