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інформаційна  картка 
адміністративної  послуги
взяття на облік громадян, що потребують надання житлового приміщення для тимчасового проживання з фонду житла, призначеного для тимчасового проживання внутрішньо переміщених осіб
Управління земельних відносин та майнових ресурсів міської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про управління «Центр надання адміністративних послуг» Коломийської міської ради (далі – ЦНАП)

	1.
	Місцезнаходження ЦНАПу
	Івано-Франківська обл., м. Коломия, пл. Привокзальна, 2А/1

	2
	Місцезнаходження віддалених робочих місць ЦНАП
	Коломийський р-н, с. Воскресинці, вул. Тараса Шевченка, 40А

	
	
	Коломийський р-н, с. Корнич, вул. Олександра Довженка, 2А

	
	
	Коломийський р-н, с. Іванівці, вул. Центральна, 8А

	
	
	Коломийський р-н, с. Раківчик, вул. Лесі Українки, 1

	
	
	Коломийський р-н, с. Саджавка, вул. Українська, 68

	
	
	Коломийський р-н, с. Товмачик, вул. Шкільна, 34А

	
	
	Коломийський р-н, с. Шепарівці, вул. Шевченка, 108

	
	
	Коломийський р-н, с. Королівка, вул. Шкільна, 27

	3
	Інформація щодо часу прийому громадян в ЦНАПі
	Понеділок – 0830-1600

Вівторок – 0830-1600

Середа – 0830-2000

Четвер – 0830-1600

П’ятниця – 0830-1530

Субота – 0830-1530 
Неділя – вихідні

	4
	Інформація щодо часу прийому громадян на ВРМ ЦНАПу
	Понеділок – 0830-1600

Вівторок – 0830-1600

Середа – 0830-1600

Четвер – 0830-1600

П’ятниця – 0830-1530

Субота, Неділя – вихідні

Обід – 1200-1300

	5
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт ЦНАПу

та телефони ВРМ ЦНАП
	тел. ЦНАП Коломия: (03433) 4-51-18

cnap@kolrada.gov.ua
http://www.cnap.kolrada.gov.ua

тел. ВРМ ЦНАП Воскресинці: (03433) 7-64-00

тел. ВРМ ЦНАП Корнич: (03433) 9-26-24

тел. ВРМ ЦНАП Іванівці: (03433) 9-12-46

тел. ВРМ ЦНАП Раківчик: (03433) 9-92-34

тел. ВРМ ЦНАП Саджавка: (03475) 3-56-34

тел. ВРМ ЦНАП Товмачик: (03433) 9-12-40

тел. ВРМ ЦНАП Шепарівці: (03433) 9-94-10

тел. ВРМ ЦНАП Королівка (03433) 7-67-24

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	6
	Закони України 
	

	7
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 29.04.2022 р. № 495 «Деякі заходи з формування фондів житла, призначеного для тимчасового проживання внутрішньо переміщених осіб»,
Постанова Кабінету Міністрів України від 5 січня 2024 р. № 7 «Про внесення змін до Порядку формування фондів житла, призначеного для тимчасового проживання, обліку та надання такого житла для тимчасового проживання внутрішньо переміщених осіб»

	8
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	9
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	10
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Намір отримання житлового приміщення з фонду житла, призначеного для тимчасового проживання внутрішньо переміщених осіб

	11
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява встановленого зразка.

2. Копії документів, що посвідчують особу та підтверджують громадянство України.

3. Копія довідки внутрішньо переміщеної особи про взяття на облік в Єдиній інформаційній базі даних про внутрішньо переміщених осіб та копії відповідних довідок членів сім’ї.

4. Копії документів, виданих органами державної реєстрації актів цивільного стану або судом, що підтверджують родинні відносини заявника та всіх членів його сім’ї (свідоцтво про народження, свідоцтво про шлюб, посвідчення опікуна або піклувальника тощо).

5. Копія реєстраційного номера облікової картки платника податків (не надається фізичними особами, які через свої релігійні переконання відмовляються від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків, повідомили про це відповідному територіальному органу ДФС і мають відмітку в паспорті громадянина України).

6. Копії документів (за наявності), що підтверджують підстави пріоритетності в наданні внутрішньо переміщеним особам житлових приміщень із фонду:
- військовослужбовців, що  беруть/брали участь у бойових діях або забезпечують/забезпечували здійснення заходів з національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії, перебуваючи безпосередньо в районах ведення бойових дій у період здійснення зазначених заходів; 

-  про вагітність жінки;

-  про втрату працездатності;
-  пенсійного посвідчення;

-  про інвалідність.
7.  Копії документів (за наявності), що підтверджують загальні підстави в наданні внутрішньо переміщеним особам житлових приміщень із фонду: 
-  про загибель (пропали безвісти) під час збройної агресії Російської Федерації;

- про загиблих (померлих) ветеранів війни, загиблих (померлих) захисників і захисниць України;

- про надання дитині статус постраждалої внаслідок воєнних дій та збройного конфлікту;

-  про самостійне виховання дітей матір’ю чи  батьком; 

-  про рідкісні (орфанні) захворювання;

- посвідчення особи, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи (категорії 1 і 2);

- про державні нагороди за безпосередню участь в антитерористичній операції, здійсненні заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі та стримування збройної агресії Російської Федерації;

-  клопотання щодо потреби в забезпеченні житлом для тимчасового проживання від підприємства, установи, організації в галузі науки, охорони здоров’я, освіти, культури та фізичної культури і спорту щодо спеціаліста з числа внутрішньо переміщених осіб, який є висококваліфікованим фахівцем у відповідній галузі;

- документ, що особа уповноважена на виконання функцій держави або органів місцевого самоврядування з числа внутрішньо переміщених осіб.
8. У разі подання заяви уповноваженим представником внутрішньо переміщеної особи пред’являються документи, що посвідчують особу представника, та копія довіреності.


	12
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи надаються до Управління «Центр надання адміністративних послуг міської ради»

	13
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	14
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	

	15
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	

	16
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	

	17
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом одного дня після подання відповідної заяви.

	18
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Неподання відповідного пакета документів. 
2. Подання документів, що містять недостовірні  відомості.

	19
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення уповноваженого органу

	20
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто чи по довіреності в Центрі надання адміністративних послуг

	21
	Примітка
	


